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Creacion y envio de Hoja de Entrada de Servicios (HES)

Pedido de compra: 4501737553

[O1]]

Crear confirmacion de pedido = ‘ Crear hoja de entrada de senvicios ‘

Desge Pedido de compra
AA QUELLAVECO (QUEL) ,rr-, o
CALLE ESQUILACHE NRQ. 371 PI1S0 10 4501737
LIMA
150131
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Fac + (| SUE008
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aszurew 31 0,00 U0
| -
<4 = t $40 .000.00 USD
-
o

ONGOores Je pago

Luego de haber Confirmado su Orden de Servicio, se le habilitar4 el boton “Crear Hoja de Entrada de Servicio” como se indica en el punto nimero 1. Para

comenzar a crear su hoja de entrada de servicio (HES) hara clic sobre el boton indicado y sera dirigido a la siguiente ventana como se indica el punto nimero 2.




Creacion y envio de Hoja de Entrada de Servicios (HES)

Pedido de compra: 4501737553

| Crear confirmacion de pedido - I

Crear hoja de entrada de s4

Dentro de la casilla “N° de Hoja de entrada Servicios” que se indica en el punto nimero 1, usted debe de ingresar el nombre de la
Epmm—_—_ |- S. Es muy importante mencionar que este campo no debe de exceder a 16 caracteres contando también los espacios en blanco.
Ahora explicaremos las tres opciones para ingresar el nombre:

$21 500,00 USD

Formatos para ingresar el nombre de su HES:

i
1
1
i
*Adjunitos 1
i
d

El tamanio total de todos los docou

1. HES asociadas a un contrato electrénico. Esta debe ir acompafiada de un EDP aprobado por la plataforma ACONEX

Ejemplo: 2MAY2122_01_ 1221 [NUMERO DE CONTRATO]_[NUMERO DE EDP]_[MES+ARNO]
Mombre i i

] orecrosasssed 2. HES asociadas a un sustento. Esta debe de ir acompanada de un EDP en formato Excel enviado a través de un correo
Lineas de la hoja de en:racai EIECtrOIniCO E
N° delinea N de piezaDescripcion ' Ejemplo: 4502112345EDPO3 [NUMERO DE PEDIDO][EDP+NUMERO DE ESTADO DE PAGO] :
=« | 3. HESasociadas a una valorizacién. Esta debe de ir acompafiada de una conformidad de servicio a través de un correo

[] & | electrénico

. Ejemplo: 4502112345EDPO1 [NUMERO DE PEDIDO][EDP+NUMERO DE ESTADO DE PAGO] i
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Formatos para Ingresar el Nombre de su HES
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HES asociadas a un contrato electronico. Esta debe ir acompafiada de un EDP aprobado por la plataforma ACONEX
Ejemplo: 2MAY2122_01_ 1221 [NUMERO DE CONTRATO]_[NUMERO DE EDP]_[MES+ANO del periodo aprobado en el EDP]

Digitally signed 0
@Aﬂghmﬂcun
APROBADO

.
AngloAmerican ESTADO DE PAGO Deterge2:.01.27
21:14:50-05'D0
[EoF o
. 18 Contrato / OS No. 2.MAY.2257 Valor Original usop 1,352,667.00
Fecha EDP: 2-Jun-22 Contratista: Modificaciones uso 249,027.00
e ENERO - MAYO 2022 Titulo dei Contrato: Valor Actual usD 1,601,694.00
EDe: Vigencia Contrato  F. Inicio:  25-Nov-2018 F. Término: 13-Jul-2022 Uttima Modificacion uso 0.00
Contrato Acumulado Anterior Este Periodo Acumulado Actual Saldo
e go de Unidad Cantidad Precio Unit. Monto Cantidad Monto Cantidad Monto Cantidad Monto Cantidad Monto
ICONTRACTUAL / ORIGINAL
1.0 Aceptacitn de Orden de Compra GLOBAL 1.00 135,266 70 135.266.70 1.00 135.268.70 1.00 135.266.70 Q.00 0.00
20 |Especificacién de Disefio Funcional GLoBAL 1.00 135.266.70 136.286.70 100 135.266.70 100 135266 70 oo 000
3.0 ACts Aceptaciin ibresia USD
31 Entrega de kcencias de UniSim y Tootkit de integracion para SIMT GLOBAL 1.00 168.071.00 168.071.00 1.00 168,071.00 1.00 168.071.00 0.00 0.00
32 Acta de Aceptacicn ibeeria USD
321 Chancado Primaric & Molenda y Stock Pile GLOBAL 1.00 23,274 97 20827497 .00 29,274.57 3= 1.00 2027497 0.00 0.00
322 Titire/Viscacha GLOBAL 1.00 14 637 46 14,637 49 1.00 14, 637 49 1.00 14,637 .49 Q.00 0.00
TOTAL MONTO CONTRACTUAL 1.352,667.00 1,382,667.00 0.00 1,352.667.00 .00
Adendsa Nro. 01 249,027.00 142,268.00 66,106.00 208,374.00 40,653.00
] 0.00 0.00 0.00 0.00 0.0(
MONTO TOTAL 1,601,694.00 1,454,935.00 6,106.00 1,861,041.00 0,653.00

Nota 1: El Funcionario de Anglo American Quellaveco S.A. que apruebe, declara que ha recibido, revisado y autorizado los documentos asociados
a este Estado de Pago y han sido enviados al Area de Contral de Documentos para su registro y archivo.

- Si su Estado de pago (EDP) es aprobado por la plataforma Aconex y viene con un sello como se indica en el punto niumero 1
debera escoger la primera opcion anteriormente mencionada para ingresar el nombre de su HES.
B S Ejemplo: 2MAY2122_01_1221 [NUMERO DE CONTRATO]_[NUMERO DE EDP]_[MES+ANO del periodo aprobado en el EDP]
(G) (-)Deducciones 200 + 0.00 000 0.00
(H) (-}Retenciones 0% .00 0.00 0.00 0.00
— Fecsa () Pagadero (F+ G + H) 1,764,023.30 78,005.08 = 1,842 028.38 47897084
Notas:
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Formatos para Ingresar el Nombre de su HES

HES asociadas a un sustento o conformidad del servicio. Esta debe de ir acompafiada de un EDP en formato Excel enviado a
través de un correo electronico o bien solo un correo donde indique que se aprueba el monto y el periodo firmado por el
usuario de Anglo American
Ejemplo:4502600000EDPO1 [NUMERO DEL PEDIDO+EDP+NUMERO DE ESTADO DE PAGO]

anteriormente mencionada.
 Ejemplo: 4502600000EDPO03

451 54

0% ap0

45194

AngloAmerican ESTADO DE PAGO
I_E'-"P wa 04 Contrato / OS5 No. 4502108462 Valor Oviginal uso 263700
Fecha EDP: 26.0ct-22 Contratista: Moditicaciones uso .00
s 26.0ct-22 Teulo del Contrato: 1502192 Valor Actual uso 253700
EDP: Vigoncia Contrato  F.Inicia: 01-Jun2022 F. Término: 01-Dac-2022 Uitina Modificacsan uso 000
Conitr sto Acurmadado Amtercr Ests Poriode ye—
s DeaTc CodigodeCottnt | \ans | Comties | Precioune Mento Camtidadt Mores | Cartiams | Monto | Canticed et Cantidea Mostn
(CONTRAC TUAL / ORIGINAL
10 |CALIBRACION Y EANSION DE CERTIFICADO MIT-1525 win s 1.00 100 181,00 100 am 1,60 583,00 100 w30 w0 225400
20 23540
SUB TOTAL CONTRACTUAL J ORGINAL 36100 ) 4300 8300 1354,00
MOCH#IC ACION 021
1.0 000 000 (3] o0 a0d .00 000 o0
5B TOTAL MODIFCAGION 081 .00 a.00 ton st %.00
ADELANTO DE PAGO (0% VALOS CONTRACTUAL) o 005 am a0 200 00 20 008 a0 ) 600 a0
AMORTIZACION DE ADELANTO =) 000 000 (7] 000 0,80 0,00 ©.00 000 8,00 000 0,00
TGTAL MONTO CONTRACTUAL 35350 O ) Wi T
MOGFICACION 801 000 tea sm 800 5,00
MONTO TOTAL 383100 9,00 s21m 38300 12540

Si su Estado de pago (EDP) fue recibido a través de un correo electronico debera escoger la segunda opcion de nombre
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Formatos para Ingresar el Nombre de su HES

l
i HES asociadas a un sustento o conformidad del servicio. Esta debe de ir acompafiada de un EDP en formato Excel enviado a
: través de un correo electrdnico o bien solo un correo donde indique que se aprueba el monto y el periodo firmado por el

: usuario de Anglo American , )
: Ejemplo: 4502112345EDPO1 [NUMERO DE PEDIDO][EDP+NUMERO DE ESTADO DE PAGO]

AngloAmerican

CONFORMIDAD DE SERVICIO

Referencia : Orden de Servicio N°: e
Recepcion Parcial
Total

Si usted solamente recibié una conformidad de servicio 0 un correo electronico indicando que el servicio ya fue realizado

debera escoger la Gltima opcion anteriormente mencionada.
Ejemplo: 4502112345EDP01 [NUMERO DE PEDIDO][EDP+NUMERO DE ESTADO DE PAGO)]
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Creacion y envio de Hoja de Entrada de Servicios (HES)

Luego de haber completado el nombre de la HES, por defecto en la casilla de fecha de la hoja de entrada de servicio saldra la fecha actual en la
gue esta generando su HES como se indica en el punto nimero 2 la cual NO debe modificar.
En el punto nimero 3 debera ingresar la “Fecha de inicio del servicio”y “Fecha de fin del servicio” del periodo prestado a Anglo American

Pedido de compra: 4501737553

r confirmacion de pedido = Crear hoja de entrada de servicios I [ Crear factura =

Crear hoja de entrada de servicios Actuatizar | ' Guardar | | Satir |

v Cabecera de la hoja de entrada de servicios

et ] g Subtotat $40.000.00 USD
[==-===] MO COMPLETAR ] =
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Creacion y envio de Hoja de Entrada de Servicios (HES)
GAP Business Network

| Crear confirmacion de pedido - I |

Crear hoja de entrada de servicios

v Cabecera de la hoja de entrada de servicios

Fwssaieding s | _ Luego en el punto numero 4 indicado debera hacer clic en “Seleccionar archivo” para que sea
i R ' derivado dentro de su escritorio y seleccionar el documento en formato PDF de su respaldo
= _ aprobado por Anglo American, ya sea su Estado de Pago (EDP) o la conformidad del servicio.
Este documento no debe superar los 10MB. Una vez que haya seleccionado el documento debera
hacer clic en el boton “Agregar adjunto” como indica el punto nimero 5 para que el archivo
elegido quede correctamente adjunto. Ahi visualizara en la parte inferior un recuadro con dicho
documento como se indica en el punto nimero 5.1.
- En el punto nimero 6, dentro de la casilla “Cantidad/Unidad” ingrese el monto de su servicio
Fl tamaiio toal de todes los documentos adjuntes no pueds sobrepasar los 10 ME aprobado por Anglo American.
a [ Scsionsr areus | Ninguno srchivo selec
MNombre Tz T

@ I:‘ DIRECT-LOG-2MAY3415-PET-0003_1 Aprobado_U_pdf 1118054 application/pdf

Lineas de la hoja de entrada servicios

N*delinea M° de pieza/Descripcion 3 rato
v 10
TESTAL Q1
Ineclusir W de piezaDescripcion N* de pieza de cliente Tipo Tipo de articulo Cant.Unidad Precio Subtatal
D @ O | | Flaneado 6 EA () $1.00USD S5.000.00USD  Suprimir  Copiar

| SERVICIO PRUEEA 1.1 |
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Creacion y envio de Hoja de Entrada de Servicios (HES)

wwm.

Pedido de compra: 4501737553

| Crear confirmacion de pedido - I |

Crear hoja de entrada de servicios

v Cabecera de la hoja de entrada de servicios

Resurnen

Pedido de compra: 4501738780

Una vez ingresado el monto, presione el botén “Actualizar” como se
indica en el punto numero 7 para que el importe quede correctamente

ingresado y se vea reflejado dentro de la casilla “Subtotal” como lo
indicamos en el punto nimero 8.

Para finalizar en el punto nimero 9, una vez completada toda la
informacion requerida presione el boton “Siguiente”.

Es importante mencionar que si usted NO adjunta el documento en

“Aduntos formato pdf que certifique la aprobacion del Estado de Pago (EDP) o la
El tamafio tofal de todos las decumentos adjunios no pusde sobrepasar los 10 MB conformidad del servicio aprobada por Anglo American, su Hoja de
[Ecsonar argin | Hinguno archivn selec Entrada de Servicios sera rechazada

Mombre Tz T
I:‘ DIRECT-LOG-2MAY3415-PET-0003 1 Aprobado U pdf 1113054 apphicationfpdf

Lineas de la hoja de entrada servicios

N de linea M° de pieza/Descripcicn N de contrato
v 10
TESTAA Q1
Ineclusir W de piezaDescripcion N* de pieza de cliente Tipo Tipo de articulo Cant.Unidad Precio @ Subtatal
D @ | | Flaneado A () $1.00USD S5.000.00USD  Sirimir  Copiar

| SERVICIO PRUEEA 1.1 |

P ——
e Actualizar | Guardar | | Salir | Q
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Creacion y envio de Hoja de Entrada de Servicios (HES)

Hoja de entrada de servicios: Copia de ALQUO40OCT28

Confirme y envie este documento.

Hoja de entrada de senvicios

Finalmente sera dirigido a un resumen en donde usted puede revisar y asegurarse que la informacién ingresada esté
correcta, como por ejemplo: el Nombre de la HES, el periodo, y el monto en el subtotal como se indica en el punto nimero

1. De estar de acuerdo con toda la informacién, puede presionar el boton “Enviar” como se indica en el punto numero 2
Recuerde que una vez enviada la hoja de entrada de servicio (HES) esta no puede ser anulada, modificada o cancelada.

Comentarios

Adjuntos

EDP Ejempio.pdf (appication’pdf)

Lineas de la hoja de entrada servicios

Ndmero de linea DO N de senico/Descripcio

Tipo de Unea N* de contrato Cant. {Unidad Precio por unidad

e | | G-E'G | e | | .
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Creacion y envio de Hoja de Entrada de Servicios (HES)

Hoja de entrada de servicios:

Diescargar PO Exportar aXML

Luego de haber finalizado con el envio de la hoja de entrada de servicio (HES), sera dirigido nuevamente a la
pagina de inicio de su Orden. Para hacer seguimiento del cambio de estado de su hoja de entrada de servicio
(HES), lo podra realizar haciendo clic sobre el nombre de la hoja de entrada de servicio que ubicara dentro de
sus “Documentos relacionados” como se indica en el punto numero 1. Una vez dentro de la hoja de entrada
de servicio podra ver que en un principio el estado sera “Enviado” como se puede observar en el punto
namero 2 y conforme pasen los dias este cambiara a “Aprobado” como se indica en el punto numero 3 luego
de esto se le habilitara el boton “Crear factura” como se indica en el punto nimero 4.
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Puntos claves al momento de crear su Hoja de
Entrada de Servicios en Ariba Network

La fecha de inicio y finalizacion del servicio corresponde al periodo de servicio prestado

Verifique que la fecha de caducidad de la orden de servicio no este vencida al momento de crear la HES

El monto de su HES debe ser igual al aprobado por Anglo American (sin impuestos)

Debe adjuntar en formato PDF el respaldo del servicio prestado correspondiente a su HES
» Estado de pago (EDP)

» Conformidad de servicio.

Importante:

» Si usted NO adjunta el documento de respaldo correcto en formato PDF que certifique la aprobacion del servicio entregado, su Hoja de Entrada de
Servicio (HES) sera rechazada, lo cual podria llevar a retrasos en el proceso.
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