
Cómo crear y enviar su Factura

Octubre 2023

Externo



Envío de Facturas

Para realizar el envío de facturas haga clic en “Crear factura”, y luego haga clic en “Factura Estándar”.
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Al momento de enviar su factura cerciórese que está facturando para la razón social correcta, como lo

indicamos en el punto número 1. Luego en el punto número 2, usted debe ingresar el número de su Factura

idéntico al número que aparece en el documento de factura emitida por su compañía y la “Fecha de Emisión”

de su factura como se visualiza en el punto número 3.

En el campo de Impuesto, solo debe ingresar el Porcentaje (%) del impuesto asociado a su factura (IGV/IVA/

TAX ID/ VAT) como lo indicamos en el punto número 4. En el caso que no incluya impuesto ingrese 0.
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Luego de haber completado la información de su factura deberá adjuntar el respaldo de esta en formatos PDF y XML. Para esto haga

clic en el botón “Agregar a Cabecera” como se indica en el punto número 5 y seleccione la última opción “Adjunto” como se visualiza

en el punto número 6.

Una vez completada esta acción le aparecerán 2 botones “Seleccionar Archivo” (A) y “Agregar Adjunto” (B). Haga clic en

“Seleccionar Archivo” y en su computador ubique el documento a adjuntar. Luego haga clic en “Agregar Adjunto” y verifique que el

documento se haya agregado correctamente (C). Repita el proceso para seleccionar el otro documento a adjuntar.

Finalizado el ingreso de ambos documentos, presione el botón “Siguiente” como lo indicamos en el punto número 7

A B

C



Envío de Factura
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Finalizado el paso anterior, Ariba lo derivará a la pantalla de resumen de su factura. Revise la información ingresada y de estar 

conforme haga clic el botón “Enviar “como se indica en el punto número 8. 

Si desea imprimir una copia su Factura deberá hacer clic sobre el botón “Imprimir” como se indica en el punto número 9, de lo 

contrario haga clic en “Salir”.

La factura F001-345 ha sido enviada.

• Imprimir una copia de la factura.

• Salir de la creación de la factura. 
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Puntos Claves para Enviar su Factura

• El envío oficial para Anglo American de la factura es a través de la plataforma SAP Ariba

• Asegúrese de no tener en el portal SUNAT asociado el correo facturaelectronica@angloamerican.com ya que al

momento de enviar su factura a través de Ariba estaría generando duplicidad en el envío, lo que podría ocasionar que

la factura sea rechazada.

• Deberá adjuntar únicamente los documentos en formatos PDF y XML. Ambos archivos deben tener el mismo nombre.

• NO adjuntar ningún otro documento adicional, ya que esto podría ocasionar el rechazado de la factura afectando la

fecha de pago.

mailto:facturaelectronica@angloamerican.com
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