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Externo



Cómo Crear y Enviar su Aviso de Expedición (ASN) – Entrega Total
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Para crear su Aviso de Expedición (ASN) – Entrega Total haga clic en el botón “Crear aviso de expedición” como se

visualiza en el punto número 1.

Cómo Crear y Enviar Aviso de Expedición (ASN)
Entrega Total
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Habiendo hecho el paso anterior, esto lo direccionará a la siguiente ventana donde 

deberá ingresar el “Número de Guía de Remisión/Despacho” señalado en el punto 

número 2, luego deberá ingresar la “Fecha de Expedición” y la “Fecha de Entrega” del 

material como se indica en el punto número 3.

Para continuar haga clic en el botón “Siguiente” como se indica en el punto número 4.
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Cómo Crear y Enviar Aviso de Expedición (ASN)
Entrega Total

Una vez en la pantalla de resumen, verifique que la información de su Aviso de Expedición

(ASN) sea la correcta, de ser así haga clic en el botón “Enviar” como se indica en el punto

número 5.

Si desea imprimir una copia del Aviso de Expedición (ASN) deberá hacer clic sobre el

botón “Imprimir” como se indica en el punto número 6, de lo contrario haga clic en “Salir”.

El aviso de expedición T-12345 ha sido enviado.

• Imprimir una copia del aviso de expedición.

• Salir de la creación del aviso de expedición. 
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Una vez emitido su Aviso de Expedición (ASN) – Entrega Total, el estatus de la orden cambiará a “Expedido” como se indica en el punto número 1.

Luego de esto, podrá descargar su Aviso de Expedición (ASN) en “Documentos Relacionados” haciendo clic sobre el Número del Aviso de

Expedición (ASN) como se indica en el punto número 2. Ejemplo: T001-1222

Cómo Crear y Enviar Aviso de Expedición (ASN)
Cómo descargar su Aviso de Expedición (ASN)
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Cómo Crear y Enviar Aviso de Expedición (ASN)
Cómo descargar su Aviso de Expedición (ASN)

Al ingresar a su Aviso de Expedición (ASN) haga clic en el botón “Imprimir” como se indica el

punto número 1, luego seleccione la opción “Guardar como PDF” como se indica en el punto

número 2 y finalmente seleccione el botón “Guardar” como se visualiza en el punto número 3.



Cómo Crear y Enviar su Aviso de Expedición (ASN) – Entrega Parcial
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Para crear su Aviso de Expedición (ASN) – Entrega Parcial haga clic en el botón “Crear aviso de expedición” como se visualiza en el punto número 1.

Cómo Crear y Enviar Aviso de Expedición (ASN)
Entrega Parcial

IMPORTANTE:

• Deberá emitir un Aviso de Expedición (ASN) por cada Guía de Remisión que usted tenga.
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Cómo Crear y Enviar Aviso de Expedición (ASN)
Entrega Parcial

Habiendo hecho el paso anterior, esto lo direccionará a la siguiente ventana donde

deberá ingresar el “Número de Guía de Remisión/Despacho” señalado en el punto

número 2, luego deberá ingresar la “Fecha de Expedición” y la “Fecha de Entrega” del

material como se indica en el punto número 3.
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Luego deslice su cursor hasta “Artículos de Pedido” como se indica en el punto número 4. Dentro

de la casilla “Cantidad Expedición” indicada en el punto número 5, ingrese la cantidad del material

detallado que hará entrega en su Guía de Remisión. Recuerde que su Aviso de Expedición (ASN)

debe ser una copia de lo que está detallado en su Guía de Remisión.
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Si dentro del Aviso de Expedición que usted está creando hay una posición que no incluirá en la entrega,

deberá eliminar esta línea solamente de este Aviso de Expedición (ASN) haciendo clic sobre el botón

“Eliminar” como se indica en el punto número 6.

Para continuar haga clic en el botón “Siguiente” como se indica en el punto número 7.
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Cómo Crear y Enviar Aviso de Expedición (ASN)
Entrega Parcial

El aviso de expedición T-12345 ha sido enviado.

• Imprimir una copia del aviso de expedición.

• Salir de la creación del aviso de expedición. 
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Una vez en la pantalla de resumen, verifique que la información de su Aviso de Expedición

(ASN) sea la correcta, de ser así haga clic en el botón “Enviar” como se indica en el punto

número 8.

Si desea imprimir una copia del Aviso de Expedición (ASN) deberá hacer clic sobre el botón

“Imprimir” como se indica en el punto número 9, de lo contrario haga clic en “Salir”.
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Cómo Crear y Enviar Aviso de Expedición (ASN)
Cómo descargar su Aviso de Expedición (ASN)

(Expedido Parcialmente)

Una vez emitido su Aviso de Expedición (ASN) – Entrega Parcial, el estatus de la orden cambiará a “Expedido Parcialmente” como se indica en el

punto número 1.

Luego de esto, podrá descargar su Aviso de Expedición (ASN) en “Documentos Relacionados” haciendo clic sobre el Número del Aviso de

Expedición (ASN) como se indica en el punto número 2. Ejemplo: T001-1222
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Cómo Crear y Enviar Aviso de Expedición (ASN)
Cómo descargar su Aviso de Expedición (ASN)

Una vez que ingresó a su Aviso de Expedición (ASN) haga clic en el botón “Imprimir” como se

indica el punto número 1, luego seleccione la opción “Guardar como PDF” como se indica en el

punto número 2 y finalmente seleccione el botón “Guardar” como se visualiza en el punto número 3.
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